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Zakladni legislativni ramec
Poskytovani poradenskych sluzeb je ulozeno:

= zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon):
v’ odst. 1 pismeno f) a odst. 2 § 21, Zaci a jejich zdkonni zastupci maji pravo na
poradenskou pomoc Skoly nejen v oblasti vzdélavani, ale i v oblasti prevence
nezadouciho chovani

= vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zatizenich (novelizovano vyhlaskou ¢. 116/2011 Sb.)
v’ zpracovava organizaci a oblast poradenské pomoci poskytované Skolou
v' na zékladé pravidel pro poskytovani poradenskych sluzeb je $kole udélen
souhlas Zika (zakonného zastupce Zaka) s poskytovanim poradenskych
sluzeb

= vyhlaska €. vyhlasce €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zakid nadanych

Charakteristika Skoly

Stiedni Skola vznikla slou¢enim nékolika ptivodnich skol: Obchodni akademie, Stiedni odborné
Skoly gastronomické a Stredniho odborného ucilisté Chomutov, Stiedni Skoly technické
a automobilni Chomutov a Stiedni odborné skoly sluzeb a Sttedniho odborného ucilisté¢ Kadan.
V soucasnosti funguje jako ptispévkova organizace.

Skola poskytuje stfedni odborné vzdélani v denni formé v oblastech strojirenstvi, zemédélstvi
a gastronomie. Ctyfleté a dvouleté nastavbové vzdélani je ukondeno maturitni zkouskou a zak
obdrzi maturitni vysvédceni. Nabizime rovnéz tfileté ucebni obory zakoncené zavéreCnou
zkouskou a vyucnim listem, v pfipad€¢ Praktické Skoly dvouleté osvédenim o zavérecné
zkousce.

Zajistujeme vzdélavani také pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a pro zaky
mobilni. Vyuka probihé ve ¢tytech stfediscich — Chomutov Prazska a Cihlafska, Jirkov, Kadan
— a odborny vycvik ¢i odborna praxe probihd rovnéZz ve spolupracujicich smluvnich
organizacich.

Ve vyuce vyuzivame moderni didaktické pomiicky a techniku, které podporuji motivaci zaka
a zkvalitiuji vyklad uciva. Pracovis§té¢ odborného vycviku jsou vybavena modernimi stroji
a zafizenim spliiujicim pfisné pozadavky na bezpecnost a kvalitu.

Vzdélavaci proces je zaméfen na rozvoj védomosti, dovednosti a pracovnich névyka zaki
s cilem pfipravit je co nejlépe na uplatnéni na trhu préce.



Program poradenskych sluzeb ve S§kole
1. Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté (dale SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb ve $kole, které
jsou zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, feditelem skoly,
zastupkyni Skoly a jejich konzulta¢nim tymem slozenym z vybranych pedagogt skoly.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel skoly, ptipadn€ jim povéieny pracovnik.
Reditel $koly zodpovida také za vytvofeni preventivniho programu $koly, dale se podili na
zaji§téni vychovného poradenstvi. Na vytvoteni programu SPP se podili vedeni $koly spoleéné
s ostatnimi pracovniky, diraz je kladen na vzajemnou informovanost, spolupraci a dodrzovani
etiky.

SPP slouzi k poskytovani poradenskych a konzultaénich sluzeb pro zaky, jejich zakonné
zastupce a pedagogy. Pracovisté zajistuje diivérnost jednani a zaruCuje ochranu osobnich dat
klientd.

Odbornou a metodickou podporu poradenskym pracovnikim ve Skole poskytuji predev§im
pedagogicko-psychologické poradna, specidln¢€ pedagogické centra a stfediska vychovné péce
¢i dalsi nestatni subjekty.

Naplit SPP je uskute¢iiovana v souladu s novelizaci vyhlagky ¢.72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich.

2. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:
e Vychovny poradce, kariérovy poradce
« Skolni metodik prevence
 Reditel $koly — Ing. Jana Reimitzova
e Zastupce feditele

e Tiidni ucitelé



3. Vymezeni poradenskych sluzeb ve §kole

Vychovny poradce

Konzulta¢ni hodiny: pro rodi¢e a zédky na zaklad¢ predchoziho objednani, konzultace s PPP:

dle dohody.

Vykonéva ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, z ¢asti dokumentacni a evidencni (ve
spolupraci s feditelem Skoly a se zastupkyni feditele). O téchto ¢innostech vede pisemnou
dokumentaci. Naplii prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych zatizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z planu prace vychovného poradce

pro dany Skolni rok.

1. Poradenské ¢innosti

>

Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaki, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZzaduji zvlastni
pozornost a priprava navrhti na dalsi péci o tyto zaky, v¢etné spoluprace na piiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného
opatfeni v 1. stupni.

Zprostiedkovani vstupni a prubézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb
a mimofadného nadani a intervencnich d¢innosti pro zdky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimotadné nadané zaky ve Skolskych poradenskych
zafizenich.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi pii zajiStovani podplrnych
opatteni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a intervencnich ¢innosti
pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou
a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatteni u téchto
zaku.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

2. Metodické a informacni ¢innost

» Metodicka pomoc pedagogickym pracovniktim skoly:

a) s ptipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

b) s naplilovanim podpiirnych opatieni ve vzdélavani zakd se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami,

¢) s tvorbou a vyhodnocovanim individuélnich vzdélavacich plant,

d) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.



» Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikiim skoly.

» Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach integrace,
individualnich vzdélavacich plant a prace s nadanymi zéky apod.

» Predéavani odbornych informaci z oblasti péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami pedagogickym pracovniktiim Skoly.

» Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalsich poradenskych zatizeni
v regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a 0 moZnostech vyuZzivani jejich sluzeb
zakim a jejich zakonnym zastupclim.

» Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich
udaju.

» Vedeni pisemnych zdznam umoziujicich dolozit rozsah a obsah Ccinnosti
vychovného poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Skolni metodik prevence
Konzulta¢ni hodiny: pondé¢li dle dohody.

Vykonava c¢innost metodickou, koordina¢ni, informacni, poradenskou, dokumentacni
a eviden¢ni (ve spolupréci s feditelem Skoly a se zastupkyni Skoly). Ptipravuje, koordinuje
a realizuje preventivni program skoly, spolupracuje s organy statni spravy a samospravy (ve
spolupraci s feditelem Skoly a se zastupkyni Skoly), vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti.
Napli prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
zafizenich €. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z planu prace Skolniho metodika prevence pro
dany Skolni rok.

1. Metodické a koordina¢ni ¢innosti

» Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

» Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a kriminélniho chovani, rizikovych
projevu sebeposkozovani a dalSich projevi rizikového chovéni.

» Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence
rizikového chovéani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméiujici
k odstranéni rizikového chovani.

» Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani.



Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji
jejich vzdelavani.

Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zakd/cizinct; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevt, které souviseji s piijimanim
odlisnosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi,
krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptsobi
v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani
v souladu se zakonem o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznamt umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

2. Informacni ¢innosti

>

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programt a projektii, o metodach a formach specifické primarni
prevence pedagogickym pracovnikiim skoly.

Prezentace vysledki preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych
informaci a zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databdze spolupracovniki Skoly pro oblast
prevence rizikového chovéni, zejména organil statni spravy a samospravy, stredisek
vychovné péce, poskytovateli socialnich sluzeb, zdravotnickych zatfizeni, Policie
Ceské republiky, organti socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci
pusobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci
a jednotlivych odborniki.

Preddvani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému
zafizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zédkonem o ochrané osobnich udajii a predavani informaci
o realizovanych preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plant prevence.



3. Poradenské ¢innosti

» Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovéni;

poskytovani poradenskych sluzeb témto zédkim a jejich zdkonnym zastupciim,
pripadné zajistovani péfe odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci
s tfidnimi uciteli.

» Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signali spojenych
s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakl a tfid a participace na

sledovani urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve skole.

» Ptiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovéni ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakiim

Skolou a specializovanymi Skolskymi zatizenimi.

» Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci
a profesni cesté zak, tj. zejména:

a)

b)

koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty zéka,

zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani
a interpretace zajmovych dotaznikli v rdmci vlastni odborné kompetence
a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zak,

poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zakt
ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce
pii zajistovani poradenskych sluzeb ptesahujicich kompetence skoly,

zajistovani skupinovych néavstév zakl Skoly v informacnich poradenskych
sttediscich krajskych pobodek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani
informaci Zaklim a zakonnym zdstupciim o moznosti individudlniho vyuziti
informacnich sluzeb téchto stfedisek,

poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zaklim cizincim se zietelem
k jejich specialnim vzdélavacim potiebam.



Tiidni ucitel

Konzulta¢ni hodiny dle dohody.

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitinich pravidel, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem,

podporuji rozvoj pozitivnich interakci mezi zadky, napomaéhaji pii vytvareni pozitivniho
socialniho klimatu ve tfid€. Ziskavaji si piehled o osobnostnich zvlastnostech zaku tridy,

o jejich rodinném zazemi, spolupracuji s vychovnym poradcem a skolnim metodikem prevence
pfi vyhledavani problémovych zaku, pfi feseni jejich kazeiiskych i naukovych problému.

Reditel $koly

v
v
v
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Konzulta¢ni hodiny dle domluvy

Koordinuje spolupréci v ramci SPP

Vede rozhovory s rodici a zaky

Podili se na zpracovani individualniho vzdélavaciho planu.

Zastupce reditele

v
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4.

Konzulta¢ni hodiny dle dohody

Administrativni tikony: zaci s PUP, problematické chovani

Vede ptipadné vychovné komise

Zapisy v Bakalatich, export do vykazii MSMT

Zapisy z klasifika¢nich porad: problémové chovani (ulozeno v fteditelné), zapis
informaci do Bakalait a vyro¢nich zprav, za oznameni rodi¢tim zodpovida tfidni ucitel.

Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii Skoly ma k dispozici konzulta¢ni hodiny pro Zaky, ucitele

arodiCe. Ve svych konzulta¢nich hodindch je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou
skupinu dostupny v prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb

(sborovna skoly, feditel skoly - feditelna).



5. Program poradenstvi

Poradenské ¢innost smétujici k prevenci nezadoucich jevi

Pomoc pti uspokojovani specifickych vychovnych a vzdélavacich potieb zaki
Pomoc pfi feseni pficin Skolni netispésnosti

Pomoc pfi feseni osobnich a rodinnych vztahovych problému zaki

Prohloubit a zlepsit spolupraci i komunikaci mezi Skolou a rodici

Pomoc zaktim socialné znevyhodnénym

Nabidka kariérniho poradenstvi a asistence pii volbé skoly

Pomoc zaktim ve zvladani u¢ebnich narokt skoly

Vytvareni preventivnich programti

V¢asna intervence pii aktudlnich problémech u jednotlivych zak a tfidnich kolektivi
Integrovani poradenskych sluzeb s vyuzitim PPP, SPC, SVP a fadu prace
Vytvofit Sirokou zédkladnu primarni prevence Skolni netspéSnosti

YVVVVYVYYVVYVYVYVYVYYYVYY

Sledovat uc¢innost preventivniho Skolniho programu a vytvotit metodické zdzemi pro jeho
vytvareni a realizaci

A\

Ptipravit podminky pro integrace Zakl s SPV, roz§itit moZnosti jiZ existujici
Pracovat s nadanymi zaky.

A\

» Metodicka podpora ucitelim pfti aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych
aspektl vzdelavani

6. Preventivni program Skoly

Prioritnim cilem preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani, zdravého
zivotniho stylu zakl a pozitivnich mezilidskych vztahii. Vyznamnym prvkem je fungovani
principu oteviené Skoly - spoluprace s rodici, zfizovatelem, mistni komunitou, zastupci mésta
ad., vytvareni bezpecného prostfedi pro spole¢né vzdelavani, budovani dobrého klimatu
heterogennich tfid i Skoly jako celku.

Podrobng&;jsi informace obsahuje Skolni preventivni program.



7.

» Prubézné pozorovani chovani a prospéchu zéka, jeho zaclenovani do kolektivu, adaptace
na nov¢ prostiedi (diiraz kladen na prvni a Sesté rocniky, zdky nachézejici se v obtiznych

Strategie piredchazeni Skolni netspésnosti

zivotnich situacich apod.)

YV VYV

Poskytovani moznosti zazit tispéch
Poskytovani popisné zpétné vazby
Poskytovani podnétného prostredi

Ziskavani ptikladi dobré praxe z ptedchoziho vzdélavani zaka skrze rodice i zaky

samotné

\ 2%

8.

Spoluprace ucitelt - vzajemné prabeézné sdileni informaci a vyhodnocovani zjisténého
Spoluprace s rodi¢i - vzajemné sdileni informaci tykajici se zakt

Strategie predchazeni Sikany

Skola mé zpracovan Skolni program proti Sikanovani.

9.

Skola zpracovava Strategie a krizové plany pro predchazeni dal§im projeviim rizikového

Strategie piredchazeni dalSim projevim rizikového chovani

chovani:

A\

VVVYVYVVVYVYVYVVVYVVYYY

Konzumace tabakovych vyrobkt ve skole
Konzumace alkoholu ve skole

Kradeze a vandalismus

Vyskyt problému s drogou

Rizikové chovani v dopraveé

CAN - syndrom tyraného, zneuzivaného a zanedbavaného ditéte
Homofobie

Extrémismus, rasismus, xenofobie, antisemitismus
Zaskolactvi

Netolismus

Sebeposkozovani

Nova naboZzenska hnuti, sekty

Rizikového sexualni chovani

Ptislusnost k subkulturam

Domaci nasili

Krizové situace spojené s ohroZenim nasilim
Sikana



