SMERNICE O SVOBODNEM PRiISTUPU K INFORMACIM

Stfedni §kola technicka, gastronomicka a automobilni, Chomutov, pfispévkova
organizace

se sidlem Prazska 702/10, 430 01 Chomutov
ICO: 18383696

ID datové schranky: 753k9pg

e-mail podatelny: tgacv@tgacv.cz

telefon: 474 651 848

web: www.tgacv.cz

Reditelka 8koly vydava tuto smérnici k zajisténi postupu Skoly pfi poskytovani informaci
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 1

Pfedmét upravy
1. Tato smérnice upravuje postup Skoly pfi zvefejiiovani informaci a pfi vyfizovani zadosti
o poskytnuti informaci vztahuijicich se k plsobnosti §koly.
2. Skola jako povinny subjekt poskytuje informace v rozsahu a za podminek stanovenych
zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

3. Tato smérnice se pouzije spole¢né se zakonem ¢&. 106/1999 Sb.; v pfipadé rozporu ma
pifednost zakon.

CL 2
Zakladni pojmy
Pro ucely této smérnice se rozumi:

1. povinnym subjektem $kola,

2. Zzadatelem kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera 2ada o informaci,

3. informaci jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosici,

4. zvefejnénou informaci takova informace, kterd maze byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,

5. moznosti dalkového pfistupu pfistup k informaci neomezeného okruhu Zadatel(i pomoci
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci,

6. doprovodnou informaci informace Uzce souvisejici s poZzadovanou informaci.

CL3
Zverejiované informace a mista jejich zpfistupnéni
1. Skola zvefejfiuje informace:

v sidle Skoly na vSeobecné pristupném misté,
e v kancelafi $koly v ufednich hodinach,
e na webovych strankach skoly,
e ve vyrocni zpravé o ¢innosti $koly v oblasti poskytovani informaci,
e dalSimi vhodnymi zpusoby podle povahy informace.

2. Skola zvefejiuje zejména informace poZzadované zakonem, zejména:

e duvod a zplsob svého zalozeni,
e popis organizaéni struktury,



Cl. 4

» misto a zpusob podani Zadosti, stiznosti, navrhu, podnétu nebo jiného dozadani,

» misto, IhGtu a zplsob podani opravnych prostredka,

e sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

e vyroc€ni zpravu o poskytovani informaci,

» elektronickou adresu podateiny.
Informace podle odstavce 2 $kola zvefejiiuje také zpusobem umozZfiujicim dalkovy pristup,
pokud zakon nestanovi jinak.
Do 15 dnlG od poskytnuti informaci na Zzadost $kola tyto informace zverejni zpusobem
umozniujicim dalkovy pfistup v rozsahu stanoveném zakonem.

Udaje o skole a uréeni odpovédnych osob

1.

©oNO~ WM

10.

Ci.5

Nazev skoly: Stredni Skola technicka, gastronomicka a automobilni, Chomutov,
prispévkova organizace.
Sidlo: Prazska 702/10, 430 01 Chomutov.
ICO: 18383696.
Ziizovatel: Ustecky kraj.
ID datové schranky: 753kSpg.
Elektronicka adresa podatelny: tgacv@tgacv.cz.
Statutarnim organem $koly je feditelka Skoly.
Prijimanim a administraci Zadosti o informace je povérena: Marie Bajerova, personalistka.
Dal§imi osobami opravnénymi podilet se na vyfizovani zadosti podle obsahu pozadované
informace jsou:

¢ Ing. Jitka Pisafikova, zastupkyné reditelky Skoly,

» dal$i zaméstnanci §koly uréeni feditelkou Skoly podle vécné pfislusnosti.
O poskytnuti informace, o omezeni jejiho poskytnuti, o odmitnuti Zadosti, o vysi uhrady a
o dal$ich ukonech podle této smérnice rozhoduje feditelka Skoly nebo ji povéfeny
zaméstnanec v rozsahu stanoveném vnitinim povérenim.

Podavani zadosti

1.
2.

Zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustné& nebo pisemné.
Pisemnou zadost Ize podat:
e v listinné podobé,
e osobné v podatelné Skoly,
e prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb,
e datovou schrankou,
o elektronicky prostrednictvim elektronické adresy podatelny skoly,
¢ jinym zpusobem, pfipousti-li jej pravni predpis.
Neni-li informace poskytnuta na Gstni zadost nebo nepovazuje-li Zadatel takto poskytnutou
informaci za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.
Zadost je podana dnem, kdy ji 3kola obdrzela.



Cl.6

Nalezitosti pisemné zadosti

1.

ClL.7

Ze Zadosti musi byt zfejmé:

e kterému povinnému subjektu je uréena,

e Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
Fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo
bydlisté a pfipadné adresu pro doru¢ovani, li$i-li se od této adresy.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni &islo osoby, adresu sidla a pfipadné adresu
pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla.
Adresou pro doruéovani muize byt i elektronicka adresa.
Je-li Zadost ucinéna elektronicky, podava se prostiednictvim elektronické adresy podatelny
Skoly.
Neobsahuje-li zadost zakladni nalezitosti podle odstavce 1 a adresu pro dorugovani,
popfipadé neni-li elektronicka Zzadost podana podle odstavce 5, nejde o Zadost ve smyslu
zakona.

Postup pfi vyfizovani pisemnych zadosti

1.

Pokud brani nedostatek udajl o Zadateli postupu pfi vyFizeni zadosti, vyzve $kola Zadatele
do 7 dnl ode dne podéni zadosti, aby zadost doplinil. Nevyhovi-li Zadatel vyzvé do 30 dnu
ode dne jejiho doruéeni, skola Zadost odlozi.
Je-li Zadost nesrozumitelna, neni-li zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je-li
formulovana pfili§ obecné, vyzve $kola zadatele do 7 dn(i ode dne podani 2adosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel 2adost do 30 dni ode dne dorugeni vyzvy, Skola vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
Pokud se poZadovana informace nevztahuje k plsobnosti $koly, $kola zadost odloZi a tuto
odUvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnul Zadateli.
Sméfuje-li zadost k poskytnuti zvefejnéné informace, miize §kola misto poskytnuti informace
sdelit Zadateli nejpozdé&ji do 7 dnu udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace.
Pokud Zadatel trva na pifimém poskytnuti zvefejnéné informace, §kola mu ji poskytne; to
neplati, byla-li Zadost podana elektronicky a pozadovana informace je zvefejnéna zplisobem
umozriujicim dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen odkaz na misto zvefejnéni.
Skola poskytne informaci v souladu se zadosti nejpozdéji do 15 dni ode dne pfijeti Zadosti
nebo ode dne jejiho dopInéni &i upfesnéni, nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti.
LhGtu pro poskytnuti informace miZe $kola ze zavaznych divodu prodlouzit nejvyse
0 10 dnt. ZavaZznymi dlvody jsou pouze dlivody stanovené zakonem, zejména:

¢ vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach,

¢ vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlignych informaci,

* nezbytna konzultace s jinym povinnym subjektem nebo mezi vice slozkami povinného

subjektu,
* nezbytnost umoznit uplatnéni prav osobam, které by mohly byt podstatné dotéeny
poskytnutim pozadované informace.

O prodiouzeni Ihity a jeho diivodech musi byt Zadatel véas pred uplynutim puvodni Ihaty
prokazateiné informovan.
Informace se poskytne zplsobem podle obsahu zadosti, zejména:

e sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

* poskytnutim kopie dokumentu,



o poskytnutim datového souboru,
¢ nahlédnutim do dokumentu,
e jinym zakonem piedpokiadanym zplisobem.

10. Neni-li pozadovany zpUsob poskytnuti mozny nebo by pfedstavoval nepiimefenou zatéz,

poskytne $kola informaci jinym zpusobem umoziiujicim jeji u€inné vyuziti Zadatelem.

11. Pokud je to mo2né s pfihlédnutim k povaze Zadosti a zpusobu zaznamu pozadované

CL8

informace, poskytne $kola informaci v elektronické podobé.

Omezeni prava na informace a odmitnuti Zzadosti

1.
2.

3.

Cl.9

Skola neposkytne nebo omezi poskytnuti informace v pfipadech stanovenych zakonem.
Skola neposkytuje informace mimo rozsah své pusobnosti a neni povinna odpovidat
na dotazy na nazory, budouci rozhodnuti ani vytvaret nové informace.

Pfi poskytovani informaci $kola chrani osobni udaje, soukromi fyzickych osob, obchodni
tajemstvi, autorska prava a dal§i zakonem chranéné zajmy.

Informace o vysi pfijmu fyzické osoby $kola poskytuje pouze za podminek a v rozsahu
stanoveném zakonem.

Skola mze odmitnout Zadost nebo jeji &ast do 7 dnu ode dne prijeti, pokud Ize dovodit, Ze
cilem Zadatele je zpUsobit natlak na fyzickou osobu nebo nepfiméfenou zatéZz povinného
subjektu, a to za podminek stanovenych zakonem.

Skola muze odmitnout zadost, jestlize pozadovanou informaci nema a povinnost ji mit ji
nevyplyva ze zakona, nebrani-li tomu zakonna vyjimka.

Lze-li poskytnout alespor &ast pozadované informace, $kola poskytne pfipustnou cast a
o zbytku vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, stanovi-li tak zakon.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

ks

Cl.10

Pokud $kola Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti nebo rozhodnuti o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se
2adost odlozi.
Rozhodnuti musi obsahovat zejména:

e oznadeni Skoly,

o (islo jednaci a datum vydani,

o oznaceni zadatele,

e vyrok rozhodnuti,

e odlavodnéni,

e pouceni o odvolani,

¢ podpis opravnéné osoby.
Pokud $kola poskytne kopii dokumentu, z né&hoz vyloucila pouze osobni udaje nebo
informace, které jsou bankovnim nebo obchodnim tajemstvim a které ziskala pfi postupech
podle pfisluénych pravnich pfedpist, postupuje podie zakona.

Odvolani proti rozhodnuti a stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti

1.

2.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani do 15 dnlU ode dne doruceni
rozhodnuti.
Odvolani se podava u $koly, o odvolani rozhoduje Krajsky urad Usteckého kraje (dale jen



o

8.

Cl. 11

nadfizeny organ).
Skola predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu do 15 dni
ode dne dorucéeni odvolani.
Nadrizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne jeho pfedlozeni.
Zadatel miize podat stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti zejména tehdy, jestlize:
e nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejn&nou informaci,
¢ po uplynuti zakonné lhity nebyla informace poskytnuta ani nebylo vydano rozhodnuti,
e byla informace poskytnuta pouze ¢aste¢né bez vydani rozhodnuti o zbytku Zadosti,
e nesouhlasi s vy8i poZzadované Uhrady.
Stiznost se podava u skoly do 30 dnu ode dne stanoveného zakonem.
Skola predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7 dnl
ode dne, kdy ji stiZnost dosla, pokud v této Ihité stiznosti sama zcela nevyhovi zakonem
stanovenym zplsobem.
Nadfizeny organ rozhodne o stiznosti do 15 dnu ode dne jejiho predlozeni.

Uhrada nakladu za poskytovani informaci

1.

7.
8.

Cl. 12

Skola je opravnéna pozadovat uhradu nakladu spojenych s:

e pofizenim kopii,

e opatienim technickych nosi¢u dat,

e odeslanim informaci Zadateli,

e mimofadné rozsahlym vyhledanim informaci.
VysSe uhrady nesmi pfesahnout naklady stanovené zakonem.
Ma-li byt Ghrada pozadovana, $kola tuto skuteénost zadateli pisemné& oznami
pred poskytnutim informace spolu s vysi thrady a zplsobem jejiho vypodtu.
Soucasti oznameni musi byt pouceni o moznosti podat stiznost proti pozadované vysi
Uhrady.
Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady.
Pokud Zadatel nezaplati pozadovanou uhradu do 60 dnl ode dne oznameni jeji vyse, $kola
Zadost odlozi.
Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi poZzadované Ghrady Ihita pro zaplaceni nebézi.
Podrobnosti stanovi sazebnik Ghrad, ktery tvofi pfilohu této smérnice.

Evidence zadosti

1.
2.

Skola vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci.
Evidence obsahuje zejména:

e datum doruéeni Zadosti,

e piedmeét zadosti,

¢ (Cislo jednaci,

o identifikaci Zzadatele a kontakt,

* zpuUsob vyfizeni Zadosti,

e datum vyfizeni zadosti,

e Udaj o pozadované a uhrazené ¢astce, je-li relevantni,

e (daj o podaném odvolani nebo stiznosti, je-li relevantni.

3. Zavedeni evidence odpovida povéreny zaméstnanec.



Cl. 13
Vyrocni zprava
1. Skola zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
2. Vyroéni zprava obsahuije:

s podet podanych zadosti o informace a pocéet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

¢ pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

s opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a prehled véech vydajl vynaloZzenych v souvislosti se
soudnimi fizenimi,

e vyéet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlvodnéni nezbytnosti jejich
poskytnuti,

« podet stiznosti podanych podle zakona, divody jejich podani a struény popis zpusobu
jejich vyfizeni,

o dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zakona.

3. Vyroéni zpravu zpracovava povéreny zaméstnanec a schvaluje feditelka Skoly.
1. Vyroéni zprava se zvefejiuje na webovych strankach Skoly a v sidle Skoly, popfipadé jinym
zakonem predpokiadanym zpusobem.

Cl. 14

Zavérecna ustanoveni

1. Ve vécech neupravenych touto smérnici se postupuje podle zakona &. 106/1999 Sb. a
dalSich souvisejicich pravnich pfedpisu.

2. Zru$uje se predchozi smérnice $koly o svobodném pfistupu k informacim, pokud byla

vydana.

Tato smérnice byla vydana dne 25 6. 2026.

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2026.

V Chomutové dne 25. 6. 2026 M

Ing. Jana Reimitzova
feditelka Skoly

w

Prilohy:
1. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
2. Vyzva k doplnéni nebo upfesnéni Zadosti

3. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace



Priloha €. 1 - Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Stfedni $kola technicka, gastronomicka a automobilni, Chomutov, pfispévkova organizace
stanovi tento sazebnik Ghrad za poskytovani informaci:

1. Porizeni kopii a tisku

a) Cernobilé kopie

| Format C_ena'_l
/A4 jednostranné | 1 Kg|
/A4 oboustranné 2 Kg
A3 jednostranng | 2 K&
\A3 oboustranné | 3 K¢
b) Cernobily tisk

| Format | Cena

A4 jednostranné | 2 Kg
/A4 oboustranné \ 3 Ké
A3 jednostranné | 3 K&
A3 oboustranné | 5 K¢

c) Barevné kopie a tisk
Uhrada za barevné kopirovani a tisk &ini ¢tyfnasobek sazby za ¢ernobilé kopie nebo tisk.

d) Skenovani

‘ Format | Cenai
‘A4 jednostranné | 1 Ké‘
A3 jednostranng | 2 Kg|

2. Technické nosice dat

~ Nosie | En_a|
[1ks CD-Rbezobalu | 10 Kg|
1 ks DVD-R bez obalu | 10 Kg|

3. Odeslani informaci
Uétuji se skuteéné naklady na postovni sluzby podle aktualniho ceniku poskytovatele postovnich
sluzeb.

4. Mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

Za kazdou i zapo€atou hodinu mimofadné rozsahlého vyhledani informaci jednim zaméstnancem
se uctuje 300 KE&. Byla stanovena podle § 7 nafizeni vlady &. 173/2006 Sb. na zakladé osobnich
nakladu Skoly, zejména platovych nakladu zaméstnancl a souvisejicich odvod(i zaméstnavatele,
pfepoétenych na jednu hodinu prace.

5. Celkova vyse Ghrady
Celkova vy$e uhrady je dana souétem jednotlivych nakladi. Nepfesahne-li celkova vyse uhrady
50 K¢, uhrada se nepozaduje.



6. Spolecna ustanoveni
1. Vy$e Uhrady bude Zadateli oznamena pred poskytnutim informace, v¢etné zplsobu jejiho
vypodtu.

2. Oznameni bude obsahovat pouéeni o moznosti podat stiznost proti vysi poZadované
Uhrady.

3. Informace bude poskytnuta po zaplaceni pozadované tihrady, stanovi-li tak zakon.



Pfiloha €. 2 - Vyzva k dopInéni nebo upfesnéni zadosti

Stredni $kola technicka, gastronomicka a automobilni, Chomutov,
pfispévkova organizace
Prazska 702/10, 430 01 Chomutov

C. j.: [doplnit]
Vyfizuje: [doplnit]
Dne: [doplnit]

s v r

Vyzva k dopInéni nebo upresnéni zadosti o poskytnuti informace

Dne [doplnit] byla $kole dorucena Vase zadost o poskytnuti informace podie zakona &. 106/1999
Sb.

Pfi posouzeni zadosti bylo zjisténo, ze:

e [doplnit variantu: Zadost neobsahuje potiebné udaje o Zadateli / zadost je
nesrozumitelna / neni zfejmé, jaka informace je pozadovana / zadost je formulovana
prilis obecné].

Proto Vas vyzyvame, abyste svou zadost doplnil(a) nebo upiesnil(a) ve Ihuté 30 dnii ode dne
doruceni této vyzvy.
Nebude-li Zadost ve stanovené IhGté doplnéna:

e v piipadé nedostatku (idajl o zadateli bude 2adost odlozena,
e v pfipadé nesrozumitelnosti nebo pfili§ obecného vymezeni bude vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

S pozdravem
Ing. Jana Reimitzova

feditelka Skoly



Priloha ¢. 3 - Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace

Stredni $kola technicka, gastronomicka a automobilni, Chomutov,
prispévkova organizace
Prazska 702/10, 430 01 Chomutov

C.j.: [doplnit]
Dne: [doplinit]

Rozhodnuti

Skola jako povinny subjekt podle zakona &. 106/1999 Sb. rozhodla o Zadosti Zadatele:
[[méno / nazev, datum narozeni nebo ICO, adresa]

ze dne [doplnit] takto:

Zadost o poskytnuti informace se odmita / casteéné odmita v rozsahu [dopinit].

Odivodnéni
Dne [doplnit] byla Skole doruc¢ena zadost o poskytnuti informace, kterou Zadatel pozadoval
[strucny popis zadosti].

Skola zadost posoudila a dospéla k zavéru, Ze nejsou splnény podminky pro poskytnuti informace
v rozsahu uvedeném ve vyroku, a to z téchto divodu:

[doplnit konkrétni skutkové a pravni diivody véetné citace pfislusnych ustanoveni zakona]
Pouéeni
Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani do 15 dnli ode dne jeho doruéeni. Odvolani se

podava u Stredni Skoly technické, gastronomické a automobilni, Chomutov, pfispévkove
organizace. O odvolani rozhoduje Krajsky tfad Usteckého kraje.

S pozdravem
Ing. Jana Reimitzova

feditelka Skoly



